威  海  市

民办学校申办审批表

举  办  者：                      

拟办学校名称：                    

申 请 日 期：      年     月     日
受 理 日 期：      年     月     日

威海市教育局制

填 表 须 知

一、在填表前，申请人应当阅读《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》和其他教育法规文件，明确办学的条件与规定，并确知其享有的权利和应承担的义务。

二、申请筹设民办学校应提交下列材料：1、申办报告；2、举办者的姓名、住址或者名称、地址；3、资产来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权；4、属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件（表一、二、三）。筹建结束正式申请设立民办学校时再提交：5、筹设批准书；6、筹设情况报告；7、学校章程、首届学校理事会、董事会或者其他决策机构组成人员名单；8、学校资产的有效证明文件；9、校长、教师、财会人员的资格证明文件。
直接申请正式设立学校的应提交以上1、2、3、4、7、8、9项规定的材料。
三、申请人提交的文件、证件应当规整、洁净、不得涂抹，并对其真实性、有效性和合法性承担责任。

四、本表及所提供的文件一律用A4纸，微机单面填写、打印，时间、电话号码用阿拉伯数字填写，表内填写不下的内容可另外A4纸附页。

五、申办者按筹设和正式设立学校的规定需分别提供下列附件材料：

1、申办单位法人证书、执照或个人身份证复印件；

2、拟任校长学历、职称、资格证书复印件；

3、办学资金来源证明材料及开办资金验资报告原件；

4、学校用地、校舍产权证明或租赁合同，办学场地房屋安全、消防安全证明材料复印件；

5、聘任教师学历、职称、资格证明材料复印件；

6、两个以上举办者联合申请办学的，提供联合办学协议复印件。

六、本表（含附件）报审批机关一式两份（需转报的一式五份），学校获准成立后，申报材料一份留审批机关，一份送监管单位。

表一：学校申办报告
	关于威海       学校的申办报告

威海临港经济技术开发区行政审批服务局：

根据《中华人民共和国民办教育促进法》及其实施条例和有关规定，（申请人或申请组织名称）拟申请（正式设立***）学校，现将有关情况报告如下：
一、办学理由（提升***，促进***，优化***等）

二、举办者概况（姓名，出生日期，政治面貌，家庭住址，现工作单位）

三、拟办学校名称与办学地址（威海***教育培训学校（有限公司），位于威海临港区**镇**路**号）

四、培养目标（通过对***的培养，提升***的能力）
五、办学规模（总面积**平方米，教室**间，图书室**间，多媒体教室**间等等。）

六、办学层次与学习形式（层次：初中教育、小学教育、学前教育、培训机构；学习形式：业余、面授等）
七、招生范围及对象（范围：全国、山东省、威海市、市区；对象：适龄儿童、初中毕业生、普通高中毕业生、中等职业学校毕业生、社会其他人员←按行业、领域、身份等具体划分）
八、办学条件（针对拟开设的专业、办学层次、办学规模等情况，就已具备和计划配置的办学软、硬件设施进行总体描述）
九、内部管理体制（主要指学校内部管理的组织构架，权力分配）
十、办学经费筹措与管理使用
（经费的来源渠道、数量，学校财务及管理制度等）
申请人：××（签字）
                                        年    月    日
申办联系人：xxx ；联系电话：1、          2、       


注：①此表可续；②标红色部分按本学校实际情况填写，模板可适当调整。
表二：举办者（社会组织）基本情况
	单位名称
	

	单位地址
	

	出资数额
	                                                    

	单位法人
	
	联系电话
	

	法人资格证名称与编号
	

	（法人资格证复印件粘贴处）


表二：举办者（公民个人）基本情况

	姓名
	
	性别
	
	（一寸照片）

	出生年月
	
	民族
	
	

	文化程度
	
	毕业院校
	
	

	户口所在地
	
	

	家庭住址
	
	

	身份证号
	
	

	联系电话
	
	

	个人工作简历

	何年月到何年月
	何单位
	任(兼)何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	（身份证和户口本复印件粘贴处）


注：举办者二人以上者，复填表二；申办时需提供法人资格证、身份证、户口本原件。

表三：拟办学校资金、资产情况

	学校注册资金总额
	                          万元

	学校计划投资总额
	                          万元

	资产来源说明
	举办者投入

	学校现有资产总额
	                                  万元

	校园校舍
	校园占地面积（m2)
	
	土地使用权人
	

	
	校舍建筑面积(m2)
	
	其中
	自有面积
	
	产权人
	

	
	
	
	
	租借面积
	
	产权人
	

	
	教室
	㎡
	共        间

	
	多媒体教室
	㎡
	共        间

	
	办公室
	㎡
	共        间

	
	实验室
	㎡
	共        间

	
	图书室
	㎡
	共        间

	
	宿舍
	㎡
	共        间

	
	餐厅
	㎡
	共        间

	
	运动场
	㎡
	场地类型：

	
	其他设施
	
	

	学校教学仪器设备总值
	                             万元


注：此表后附临时对公账户的存款证明原件以及学校房产证或产权证明，属于租赁的需要提交租赁合同复印件（A4纸）。

表五：拟任学校法定代表人登记表
	姓名
	
	性别
	
	（一寸照片）

	出生年月
	
	民族
	
	

	文化程度
	
	毕业院校
	
	

	户口所在地
	
	

	家庭住址
	
	

	身份证号
	
	

	联系电话
	
	座机：

	个人工作简历

	何年月到何年月
	在何单位
	任(兼)何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	（身份证和户口本复印件粘贴处，可后附页）


表六：拟任学校校长登记表
	姓名
	
	性别
	
	（一寸照片）

	出生年月
	
	民族
	
	

	文化程度
	
	毕业院校
	
	

	教师职称
	
	从教年限
	
	

	户口所在地
	
	

	家庭住址
	
	

	身份证号
	

	办公电话
	
	家庭电话
	
	移动电话
	

	个人学习与工作简历（从中学起）

	何年月到何年月
	在何单位
	任(兼)何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	（身份证复印件粘贴处）


注：此表后依次附校长学历证、教师资格证、教师职称证复印件（A4纸）。

表七：拟任学校决策机构成员登记表
学校决策机构名称（董事会、理事会或其他形式）：

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	国籍
	身份证号/护照编号
	拟任学校决

策机构职务

	01
	
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	举办者意见
	盖章/签 字：

年   月    日  


注：此表后依次附决策机构各成员学历、户口、身份证/护照等复印件（A4纸）。

表八：学校拟聘任教师登记表

	教职工概  况
	教职工总人数
	人

	
	其中
	教师人数
	人

	
	
	管理人员人数
	人

	
	
	职工人数
	        人

	学校拟聘任教师情况

	姓名
	学历
	职称
	专/兼职
	拟教专业/学科
	身份证号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：此表可续。表后附教师学历证、教师资格证、身份证复印件（A4）。

表九：学校拟聘任财会人员登记表（会计、出纳）
	姓名
	
	性别
	
	（一寸照片）

	出生年月
	
	民族
	
	

	文化程度
	
	毕业院校
	
	

	职称
	
	会计任职年限
	
	

	户口所在地
	
	

	家庭住址
	
	

	身份证号
	

	联系电话
	手机：
	座机：

	拟任财会职务
	 

	个人工作简历

	何年月到何年月
	在何单位
	任(兼)何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	（身份证复印件粘贴处）


 注：此表会计、出纳分别填写，后附学历证、会计资格证、职称证复印件（A4）。

表十：拟办学校办学审批
	受理意见：

                                       签字 ：

年     月     日

	审核意见：

                                        签字：

年     月     日

	审批意见：

                                        审批机关（专用章）：                                    

年     月     日

	获准学校名称
	

	批准文号、日期
	

	办许

可

学证
	许可证号
	
	发证日期
	年    月    日

	
	有效日期
	自      年     月     日至     年     月      日

	备案机构
	
	备案日期
	年    月    日

	备注
	


授 权 委 托 书
威海临港区行政审批局:

本单位委托         (身份证号码:                 )办理               事项。本单位承认代办人在被授权范围内的一切活动包括递交材料与签署文件等，并愿意承担由此在法律上产生的义务和责任。
附件：受托人身份证复印件。
                     委托人签字或者：

                     委托单位盖章

                     法定代表人签字：

                       年   月   日
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