临港区行政审批服务局
行政许可期满预警工作机制
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为进一步提升政务服务软环境，推动高质量发展，为企业和群众提供更加主动、超前、精准、优质的政务服务体验，结合我局行政许可工作实际，制定本机制。
一、工作依据
《行政许可法》第五十条“被许可人需要延续依法取得的行政许可的有效期的，应当在该行政许可有效期届满三十日前向作出行政许可决定的行政机关提出申请。但是，法律、法规、规章另有规定的，依照其规定”、第七十条“行政许可有效期届满未延续的，行政机关应当依法办理有关行政许可的注销手续”。
二、工作内容
行政许可期满预警工作机制，是指许可实施科室对发放的许可的时效性实行定期跟踪，在许可到期前对申请人或单位进行预警提醒，避免申请人因未及时申请换发，导致许可过期或失效，进而有效降低行政成本，提高审批效能。
三、工作要求
1.数据汇总。各业务科室对行政审批服务局成立以来形成的以及各行业主管部门移交的已办行政许可情况进行全面梳理，对许可有效期进行汇总，编制台账。本项工作应于3月15日前完成。
2.提前预警。根据行政许可台账，科室安排专人于每月第四个周对一定时间段内（一般情况为30-45日内即将到期的许可）进行批量集中预警，并做好预警记录。根据换证申领情况，科室安排专人于行政许可到期前七个工作日进行点对点针对性预警，并做好预警记录。特殊情况科室可视许可内容科学调整提醒时间。
3.总结提升。各科室在工作推进过程中及时提炼总结经验做法，完善服务机制，通过变被动服务为主动服务的方式，进一步服务精致城市建设，提高企业和办事群众的幸福感、获得感。每月28日前，各业务科室将预警情况汇总报法规监督科备存。
本制度自2022年3月起试行，试行期一年，由法规监督科负责解释。

附件：行政许可期满预警工作台账

