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一、填报基本要求
1.每个填报项的证明材料需上传至本项对应位置，正面水平 视图，清晰完整，按照“类型+名称”格式命名，如“学历证明：学 历证书及证明材料”。
2. 同一填报项附件内容超过 2 页的，需逐页扫描并合并成一 个 PDF 上传，便于评审专家在同一界面查阅。
3. 网上申报数据如有改动，对应纸质版《山东省专业技术职 称评审表》（以下简称评审表）需重新打印盖章，确保信息准确 完整。
二、申报信息
1.“申报系列”选择“建设工程” ，“现从事专业”从建筑学、 建筑工程、岩土工程、给水排水工程、供热通风与空调工程、城 市道路与交通工程、建筑材料、风景园林、燃气工程、电气安装、 工程消防等 11 个专业中选择。
2.“申报方式”选择正常晋升、改系列评审、复合型评审,其中改系列评审、复合型评审需上传原职称申报《山东省专业技术职称评审表》。
3.“参加工作时间” ：应与人事档案记录一致（在校期间的实 习期不算）。
4.“专业工作年限”：毕业至今从事建设工程专业技术工作累 计年限（未从事建设工程专业技术工作的时间不计算）。


三、学历信息
1.包含全日制学历（学位）和评审依据学历（学位），并填 写有效期内的学信网验证码。“全日制学历”指参加全日制教育取 得的最高学历，“评审依据学历”指符合职称评审条件的学历。毕 业时间、毕业院校及专业严格按照证书信息规范填写。
2.上传证明材料：学历、学位证书原件扫描件、学信网学历 信息在线验证报告。学历证书丢失的，需上传毕业生登记表原件 扫描件（提供复印件的需加盖人事档案管理部门公章）。
四、现专业技术职称、职业资格
1.职称证书、职业资格证书需上传完整内容页。现职称证书 丢失的，需上传《评审表》原件扫描件（提供复印件的需加盖人
事档案管理部门公章）。
2. 申报方式为复合型评审的，需一并上传现职称所对应的 《评审表》原件扫描件（提供复印件的需加盖人事档案管理部门 公章）。
3.“获得现职称（职业资格）时间” ：按照职称证书、职业资 格证书所注明资格生效时间填写。
4.“聘任时间” ：指现专业技术职称第一次受聘时间，而非获得资格时间，需上传聘书或聘文。
5.“聘任年限” ：指聘任累计年限，计算时间截至 2025 年 12 月 31  日，每满 12 个月计算 1 年。
五、现任（含兼任）行政职务


据实填写，上传任命文件，没有的不填。事业单位申报人员  有行政职务的，需一并上传《事业单位专业技术岗位兼职审批表》 原件扫描件。
六、任现职以来考核情况信息
据实填写近 5 年年度考核情况（截至2025年度），每年度新 增 1 条信息，在当年度位置上传考核证明材料扫描件。事业单位 可直接上传《事业单位工作人员年度考核表》（其中聘用岗位非 专业技术岗位的，还需提供聘任专业技术岗位的《聘用审批表》 原件扫描件）。
七、继续教育
提供近 5 年学习培训及继续教育情况（截至2026年），“职 称申报评审系统”将自动从“山东省专业技术人员继续教育公共 服务平台”提取近 5 年继续教育数据。
八、工作经历
据实填写，时间连贯。从参加工作时间填起，应与人事档案 记录一致。
九、任现职以来取得的代表性成果
总数不超过 15 项，严格按类别分类填写，工法、技术标准 （标准设计图集）、计价依据（定额）、导则以及其他不能对应类别的代表性成果填入“其他”一栏。所填报的代表性成果需已完成，佐证材料需能体现本人姓名。不允许填写取得现职称以前和无原件的业绩成果，同一项目获得不同奖项的只能填写一项。


1.“时间” ：一般以业绩成果证书或文件落款时间为准，论文 著作以发表、出版时间为准，项目课题以结题或验收时间为准。
2.“位次” ：系个人独立完成的填写“1/1” ；与他人合作完成的， 按照“申报人位次/总人数”格式填写（如：3 人合作完成，申报人 为第 1 位，填写为“1/3”）。
3.填报格式：“获奖类型+成果名称（如：山东省工程建设泰 山杯奖一等奖：*****）”；“专利类型+专利名称（如：发明专利： *****；实用新型专利：*****）” ；“课题/科技计划项目+项目名 称（如：课题：*****；科技计划项目：*****）” ；“论文/著作+  成果标题全称（如：论文：*****；著作：*****）” , 其他业绩成 果可参照填写。
4.上传证明材料：奖项、工法需上传证书及相关佐证（文件）； 课题需提供立项、开题、结题等材料；科技计划项目需上传立项、 验收等材料；专利需上传专利证书原件扫描件（完整页）、简介 页、说明书、知识产权局检索查询结果、在实践中推广应用的佐
[bookmark: _GoBack]证材料，转让形式取得的专利不可作为个人业绩；论文需发表在与所从事专业相关的刊物，论文需上传网站检索截图（必传）并填写验证网址，能体现刊号、出版日期的期刊封面、目录（包括出版信息）、论文正文等。发表在国外刊物的论文，需上传论文的英文、中文翻译件、教育部科技查新工作站（例如山东大学图书馆）出具的检索证明原件扫描件。各类用稿证明等不可作为支撑材料；著作需上传封面、扉页、作者（编委）信息、图书在版编目、目录、部分撰写内容正文等；技术标准需上传封面、发布通知页、前言（含起草人员信息）、 目次、部分编制内容等。
十、任现职以来主要专业技术工作成绩及表现
1200字以内，实事求是、简明扼要、条理清楚的填写，取得 的成绩具体明确，按照系统要求不得体现人员姓名。
十一、六公开监督卡
上传所在单位出具的“六公开”监督卡。
十二、上传其他附件
上传所在单位出具的事业单位推荐申报高中级职称评审情况统计表。该板块不接收任何代表性业绩成果，上传无效。
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